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Aufbau der Geschäftsstelle 

• Assistenz der Geschäftsstelle 

– Sabine Lehmann (seit 15.10) 

• Büromöbel / Arbeitsplätze 

• Handwerker (Türen, Elektrik, Sanitär) 

• IT Infrastruktur / Administration 

– Server 

– Telefonanlage 

– Multifunktionsdrucker 
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Einarbeitung 

• Sukzessive Übernahme  

– Vorbereitung von Sitzungen & Veranstaltungen 

– Datentransfer & Wissenstransfer 

– Kontakt (Steuerberater, Sunzinet, ZBMed)  

– IT / Server / HP Administration 

– Kontakt mit AG‘s, FG‘s, MFT, BÄK, G-BA, BMG 

– Thieme 

– GMS 

• Treffen mit thematischen Schwerpunkten 
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